INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

Zarzad Powiatu w Sandomierzu

1.1 nazw¢ jednostki
Sandomierz
1.2 siedzibe jednostki
ul. Mickiewicza 34 ,27-600 Sandomierz
1.3 adres jednostki
Finanse publiczne
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
01.01.2018 - 31.12.2018
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Tak , 17 jednostek
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne
4, omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze

amortyzacji)

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Ksiegi rachunkowe to zestaw urzadzen ewidencyjnych obejmujacych zbiory zapisow ksiggowych oraz zbiory
obrotow i sald. Celem prowadzenia ksiag rachunkowych jest rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i walucie
polskiej.

[. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe dla budzetu Powiatu prowadzone sg w siedzibie jednostki - Sandomierz przy ulicy
Mickiewicza 34

[lekro¢ jest mowa o kierowniku jednostki oznacza to Staroste lub osobg przez niego upowazniong, a o gtdwnym
ksiggowym oznacza to Skarbnika lub osobe przez niego upowazniona.

II. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
2. Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegdlne miesiace, za ktore Sporzadza sie:
- deklaracje ZUS,

- deklaracje w zakresie podatku od towarow i ustug,

- sprawozdania Rb — 27 S z wykonania dochodéw budzetowych,

- sprawozdania Rb — 28 S z wykonania wydatkow budzetowych,

- inne sprawozdania jezeli wynika to z aktualizacji obowigzujacych przepisow prawnych

3. Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania wymienione w punkcie 2 oraz:

d) sprawozdania Rb — NDS

b) sprawozdania Rb — 27 ZZ

c) sprawozdania Rb — 50

d) sprawozdania Rb-Z

e) sprawozdania Rb-N

) inne sprawozdania jezeli wynika to z aktualizacji obowigzujacych przepisow prawa.

4. Jednostki kontynuujace dziatalnos$¢ sporzadzaja sprawozdanie finansowe obejmujace:

a) bilans jednostkowy sporzadzany na podstawie wiasnych ksiag rachunkowych,

wedlug wzoru wynikajacego z obowigzujacych na dzien sporzadzenia sprawozdania,

b) bilans zbiorczy, na ktory sktadajg si¢ bilanse nastepujacych jednostek:




- Starostwa Powiatowego,

- Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,

- Domu Pomocy Spotecznej,

- Zarzadu Drog Powiatowych,

- Powiatowego Urzedu Pracy,

- Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego,

- Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej,

- Domo6w dla Dzieci i Mlodziezy w Loniowie,

- Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci,

- Mlodziezowego Osrodka Wychowawczego,

- Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej,

- | Liceum Ogodlnoksztalcacego,

- II Liceum Ogolnoksztatcacego,

- Ponadgimnazjalnego Zespotu Szkoét Ekonomicznych,

- Zespotu Szkot Technicznych 1 Ogolnoksztatcacych,

- Zespohu Szkot Gastronomicznych i Hotelarskich,

- Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych,

c) bilans skonsolidowany jednostki samorzadu terytorialnego, na ktory sktada si¢

bilans zbiorczy powiatu, bilans Samodzielnego Publicznego Zespotu Zaktadow Opieki
Zdrowotnej oraz bilans Biura Wystaw Artystycznych,

d) rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) dla jednostki oraz rachunek

zyskow i strat zbiorczy obejmujacy jednostki budzetowe wymienione w punkcie b,

e) zestawienie zmian w funduszu jednostki obejmujace jednostki wymienione w punkcie b.
5. Sprawozdanie finansowe jednostki podpisuje Starosta i Skarbnik, natomiast bilans

z wykonania budzetu, sprawozdania finansowe ¥gczne i skonsolidowany bilans jednostki samorzadu
terytorialnego, podpisuje Starosta lub Wicestarosta i Skarbnik

6. Bilanse oraz pozostate sprawozdania finansowe sktadane sg do Regionalnej Izby Obrachunkowej oraz do
Urzedu Wojewodzkiego w terminach wynikajacych z obowigzujacych przepisbw prawa.

III. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Ksiggi rachunkowe jednostki mogg mie¢ postac ksiag, dziennikow, rejestrow,

luznych kart kontowych lub wydrukéw komputerowych.

W jednostce ksiegi rachunkowe prowadzone sa za pomocg komputera w zakresie posiadanych przez jednostke
programow komputerowych.

2. Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg ujecie zdarzen gospodarczych wedtug chronologicznych

i systematycznych zapisow obrotow i sald, ktore tworza:

@) dziennik,

b) ksiggi gtowne,

c) ksiegi pomocnicze,

d) zestawienia: obrotow i sald ksiggi gtdéwnej oraz sald kont ksigg pomochniczych,

e) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (ksiegi inwentarzowe).

2.a. Dziennik

1. Dziennik stuzy do ujgcia w porzadku chronologicznym operacji gospodarczych, ktore wystapity w danym
okresie sprawozdawczym i umozliwia ustalenie kompletnos$ci ksiag rachunkowych tj. potwierdzenie czy
wszystkie operacje gospodarcze zaistniate w okresie sprawozdawczym zostaty wprowadzone do ksiggi glowne;.
2. Wprowadza si¢ n/w dzienniki czesciowe:

- W organie:

Dziennik organ (DOR);

Dziennik organ plany (OR).

- W jednostce budzetowej Starostwo Powiatowe:

Dziennik dochodéw (DD);

Dziennik dochodéw Skarbu Panstwa (DSP);

Dziennik wydatkéw (DW);

Dziennik zalesianie (LAS);

Dziennik ZFSS (FSS);

Dziennik wadia (WAD);

Dziennik CEPIK (DC);

Dziennik odrolnienie.

3. Podstawe zapisow stanowig sprawdzone i zaakceptowane dokumenty zréodtowe;

a) zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich

jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami

ksiggowymi,




b) sumy zapiséw (obrotow) liczone sg w sposob ciagly,

c) zapisy sa zgodne z zapisami na kontach ksiggi gldwnej oraz zestawieniami

obrotow i sald do poszczeg6lnych kont,

d) na koniec roku obrotowego sporzadzane jest zestawienie obrotow i sald

wszystkich dziennikow.

2.b. Ksiega glowna.

1. Ksigga gtowna obejmujace konta syntetyczne prowadzone sg w sposob

spelniajacy nastepujace zasady;

a) zasade podwojnego zapisu w celu zachowania réwnowagi budzetowe;j,

b) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych,

zgodnie z zasadg memoriatows,

c) powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

2. Prowadzenie konta ksiegi gtdéwnej wymaga:

a) otwarcia konta przez wpisanie salda poczatkowego,

b) rejestracji operacji gospodarczych,

c) zamknigcia konta i ustalenia salda koncowego.

2.c. Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy szczegotowe dla wybranych kont ksiggi gtowne;.
Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Forma kont
analitycznych dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtdéwnego. W ramach kont
wystepuje uporzadkowanie chronologiczne.

Konta pozabilansowe pelnia funkcj¢ wylacznie informacyjno - kontrolna, obowiazuje na nich zapis jednokrotny,
[ktory nie podlega uzgodnieniu z innymi urzadzeniami ewidencyjnymi. Zdarzenia na nich rejestrowane nie
powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywow.

2.d. Zestawienie obrotow i sald.

1. Na podstawie zapisow na kontach ksiggi gldéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu sprawozdawczego,
nie rzadziej niz na koniec kazdego miesigca, zestawienie obrotow i sald zawierajace;

a) symbole i nazwy kont,

b) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy

i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu

sprawozdawczego,

c) sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres

sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec

okresu sprawozdawczego.

2. Obroty zestawienia sald powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotow
dziennikdéw czesciowych.

3. Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest w celu uszczegotowienia danych ujetych na
kontach syntetycznych;

a) dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku obrotowego,

b) dla sktadnikéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

2.e.Wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

1. Wykaz sktadnikow aktywow i pasywow polega na zestawieniu obrotow i sald ksiggi glownej oraz zestawienia
sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych.

2.Sposoby, terminy, zasady ewidencjonowania, inwentaryzowania i rozliczania sktadnikow aktywow i pasywow
ujetych w ksiggach inwentarzowych wynikaja z instrukcji inwentaryzacyjnej

3. Wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

@) spis z natury $rodkow trwatych i pozostatych §rodkéw trwatych w uzytkowaniu,

b) potwierdzenie prawidlowosci sald z bankami oraz potwierdzanie sald kontrahentom,

c) pordéwnanie danych wynikajacych z dokumentow zrodtowych z ksiegami rachunkowymi jednostki.

IAd. a. Spisowi z natury podlegaja;

- czeki,

- rzeczowe sktadniki aktywdw obrotowych objete ewidencja ilo§ciowo-warto$ciowa,

- Srodki trwate w tym grunty, budynki i budowle wchodzace w sktad srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialne i prawne.

IAd.b. Potwierdzenie prawidtowoéci sald z bankami oraz potwierdzenie sald kontrahentom przez ich uzgodnienie
polega na pisesmnym potwierdzeniu informacji

o stanie srodkow na rachunkach bankowych oraz o stanie naleznosci i zobowigzan.

/Ad.c. Poréwnanie danych wynikajacych z dokumentéw zrodtowych z danymi zapisanymi w ksiggach
rachunkowych dokonywane jest w celu zweryfikowania stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym

W szczegblnosci srodkow trwatych w terenie niestrzezonym, gruntow, ksiggozbiorow oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

4. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do sporzadzenia
sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do




[ktorych sporzadzania jednostka jest zobowiazana na podstawie obowiazujacych przepisow.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywane sg programy komputerowe okreslone w zaktadowym
planie kont, ktére zapewniaja powiazanie poszczegolnych zbioréw ksigg rachunkowych w jedna catosc,
odzwierciedlajacg dziennik gtowny i ksiegi pomocnicze.

5. Do ksiag rachunkowych prowadzi si¢ uzupetniajaco konta ksiag pomocniczych

w szczeg6lnosci dla:

a) srodkow trwalych, w tym takze $rodkow trwatych w budowie, warto$ci

niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow

amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

b) rozrachunkéw z kontrahentami,

c) rozrachunkow z pracownikami, a w szczego6lnosci jako imienng ewidencje

wynagrodzen pracownikow zapewniajaca uzyskanie informacji, z catego okresu

zatrudnienia (w programie ptacowym),

d) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wiasne faktury i inne dowody,

ze szczegotowoscia niezbedng do celow podatkowych),

e) operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegdtowoscig niezbedna do

wyceny sktadnikow aktywow i do celow podatkowych),

f) kosztow i sktadnikow aktywow istotnych dla jednostki,

Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotow
dziennikow czesciowych.

6. Ksiggi podatkowe powinny spetniaé nastgpujace wymogi:

a) ksiegi rachunkowe jednostki zardwno wigzane jak i luzne karty kontowe, takze majace posta¢ wydruku
komputerowego lub zestawienia generowanego na ekranie monitora komputera, powinny by¢ opatrzone nazwa
jednostki,

b) powinny posiada¢ trwate oznaczenie nazwa danego rodzaju ksiggi, programu przetwarzania, podanie roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego ktorego dotycza i daty sporzadzenia,

c) powinny by¢ starannie przechowywane w ustalonej kolejnosci,

d) powinny dawa¢ mozliwoé¢ odtworzenia w formie wydrukow, jezeli przechowywanie ksiag rachunkowych
mialoby nastgpowaé na innym no$niku.

[V. Ujmowanie zobowiazan w ksiegach rachunkowych

1. Zobowigzania wynikajace z faktur, rachunkéw, polecen do zaptaty, ktore wptynety do 5-go dnia
[kalendarzowego kolejnego miesiaca ujmuje si¢ w zobowigzaniach miesigca poprzedniego i ksieguje si¢ na koncie
201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”. Rozliczenie delegacji, doptaty do okularéw ksieguje sie na
koncie 409, natomiast wptaty na PFRON ksieguje sie na koncie 229. Zobowiazania wynikajace z faktur i innych
dokumentow, ktore wptynety do jednostki po uptywie 5-go dnia kalendarzowego miesiaca ujmuje si¢ w ksiggach
miesigca w ktorym nastgpit wplyw dokumentu do jednostki.

2. Korekty zobowigzan i zaangazowania oraz innych zmian w zapisach ksiegowych dokonuje si¢ wedlug stanu na
dzien wptywu informacji o korekcie do ksiggowosci i ujmuje w sprawozdaniu za miesigc w ktorym korekta
zostata dokonana.

2. Zobowigzania zaptacone na podstawie m.in.: umowy-zlecenia, umowy 0 dzieto, rozliczenia limitow
[kilometrow, ktore wptynety do ksiggowosci do 5-go dnia kalendarzowego kolejnego miesiaca a dotyczaca
miesigca poprzedniego, stanowig zobowigzanie miesigca w ktorym zostaly sporzadzone listy plac, natomiast
zobowigzania zaptacone na podstawie dokumentow ktore wptynety do ksiegowosci po 5-tym dniu
[kalendarzowym miesigca stanowiag zobowigzanie miesigca w ktoérym zostaty zaptacone, gdyz nie wywieraja
istotnego wplywu na oceng sytuacji finansowej i majatkowej oraz na wynik finansowy.

3. Faktury, rachunki i pozostate dokumenty, ktore wptynety do jednostki do dnia 10 stycznia obejmujgce
zobowigzania roku poprzedniego ujmuje si¢ w zobowigzaniach roku ktérego dotycza, natomiast zobowigzania
wynikajace z dokumentow otrzymanych po dniu 10 stycznia mogg by¢ ujmowane w zobowigzaniach roku
poprzedniego lub roku biezacego.

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO
Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z:
1) Ustawy 0 rachunkowosci,
2) Ustawy o finansach publicznych,
3) Rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie

szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,




budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz

panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej,

4) innych aktualnie obowigzujgcych rozporzadzen wykonawczych do w/w ustaw stosownie do wprowadzanych
Zmian.

OBOWIAZUJACE ZASADY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

IAktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okre$lonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach
szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad;

I. Wycena bilansowa. Na wycen¢ ksiggowa aktywow i pasywow sktada si¢ wycena poczatkowa i bilansowa.
Poczatkowa wycena jest dokonywana w momencie uj¢cia sktadnika aktywow ipasywoéw w ksiegach
rachunkowych. Wycena bilansowa to wycena skladnikow aktywoéw i pasywow wedlug realnej ich wartosci
dokonywana nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

I1. Zasady wyceny §rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych na dzien bilansowy .

1. Srodki trwale wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy;

a) wedhug ceny zakupu lub nabycia,

b) wedtug kosztu wytworzenia, zas w przypadku trudnoéci z ustaleniem kosztu

wytworzenia wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

c) wedtug warto$ci ksiegowej z poprzedniego miejsca uzytkowania w przypadku

darowizny,

d) w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu w przypadku otrzymania

W sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego,

e) w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego w

wysoko$ci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolnych

nowego srodka.

2. Na dzien bilansowy $rodki trwate wycenia si¢ w wartosci netto,

z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

[Umorzenia dokonuje si¢ jednorazowo na koniec roku budzetowego.

3. Srodki trwale finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach publicznych
i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychoddéw i rozchodow oraz $srodkdéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych. Umarzane sg metodg
liniowa polegajaca na rownomiernym roztozeniu wartosci poczatkowej srodka trwatego na przewidywane lata
jego uzywania, proporcjonalnie do uptywu czasu, wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie
0 podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych”. Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ raz w roku, na koniec roku obrotowego.

Dla srodkéw trwatych nie dokonuje si¢ aktualizacji z tytulu trwatej utraty wartosci.

INa potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

4. Pozostale Srodki trwale to $rodki trwate, ktére finansuje si¢ ze $rodkow na biezace wydatki z wyjatkiem|
pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt moga by¢ finansowane ze S$rodkéw na

inwestycje.




Pozostate srodki trwate obejmuja:

ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

srodki dydaktyczne, stuzagce do nauczania i wychowywania w szkotach i placowkach o§wiatowych,

odziez i umundurowanie,

meble i dywany,

srodki trwate o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej wielko$ci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych (3500,00 zl) a przekraczajace wartos¢ 500,00 zt, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w momencie oddania do
uzywania.

Pozostale §rodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”
i umarza si¢ je w100 % w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
,,Umorzenie pozostatych §rodkdéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”.
5. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wycenia si¢ i wprowadza si¢ do ewidencji
wedtug ceny nabycia, a otrzymane na podstawie darowizny w wartos$ci wynikajacej z dowodu przekazania albo
wedtug wartosci rynkowej lub szacunkowej opartej na innych sktadnikach tego samego rodzaju i gatunku.

5.1. Wartos$ci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji 0 wartoéci poczatkowej wyzszej od warto$ci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych — podlegaja umarzaniu jednorazowo na koniec
kazdego roku budzetowego wedlug stawek amortyzacyjnych w wysokosci 30 %. Umorzenie ujmowane jest naj
koncie 071 ,,Umorzenie $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

5.2. Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkdéw na wydatki biezace traktuje si¢ jako pozostale
wartos$ci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% W miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
Ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbior6w bibliotecznych” .

Ewidencja szczegdtowa dla objetych ewidencjg ksiegowa wartosci niematerialnych i prawnych pozwala na

ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych warto$ci niematerialnych i prawnych.

I11. Zasady wyceny Srodkow trwalych w budowie na dzien bilansowy.

Naktady na s$rodki trwate w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkoéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych srodkow
trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia]
zakonczenia inwestycji. Wycenia sie je wedlug kosztow bezposrednich brutto iuzasadnionej czesci kosztow

posrednich powstatych w zwigzku z budowa, montazem czy ulepszeniem inwestycji.

V. Zasady wyceny pozostalych skladnikow aktywéw i pasywow.

1. Wycena na dzien bilansowy udzialow w innych jednostkach oraz pozostalych naleznosci
dlugoterminowych nastepuje wedlug cen nabycia pomniejszonej o ewentualne odpisy wynikajace z operacji
lksiggowych dokonanych na podstawie dokumentoéw zrodtowych.

W odniesieniu do udziatow i akcji — wysyta si¢ potwierdzenie salda (moze by¢ fax).

2. Zobowigzania z tytulu dostaw i ustug wycenia sie na podstawie rachunkéw i faktur w kwocie brutto
wymagajacej zaplaty czyli w ich warto$ci nominalnej powigkszonej o nalezne odsetki naliczone na podstawie not

odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.




3. Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mys$li ludzkiej, przeznaczone do
rozpowszechniania. Zbiory wyceniane sg wedtug ceny zakupu. Zbiory darowane wyceniane sg wedtug wartosci
szacunkowej. Rozchody wycenia si¢ wedtug wtasciwej wartosci ewidencyjnej.

Zbiory biblioteczne bez wzglgdu na warto$¢ umarzane sa3 w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania. Umorzenie
ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbior6w bibliotecznych”.

4. Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktdrych termin splaty przypada w okresie dtuzszym niz rok od dnia|
bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty, a wi¢c Itacznie znaleznymi odsetkami,
pomniejszonej o0 ewentualne odpisy aktualizujace ich warto$¢.

5. Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku. Wyceniane sg
W warto$ci nominalnej acznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaptaty, czyli
tacznie z wymagalnymi odsetkami.

Odsetki od naleznosci, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych,
ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub jako odsetki nalezne pod datg ostatniego dnia kwartatu.

6. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug ich wartoéci nominalnej na dzien|
sporzadzenia dokumentu.

7. Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug ich wartosci wynikajacej
z ewidencji tj. kartoteki pozostatych srodkéw trwatych.

8. Wycena majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji odbywa si¢ wedlug zasad
wyceny ustalonych w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze wystepuja
przepisy szczegolne dotyczace likwidacji. Przy sprzedazy, nieodptatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie
i likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego stosowane sa zasady wyceny polegajace na zdjgciu ze stanu

ich wartosci ewidencyjne;.

V. KRYTERIA USTALANIA ODPISOW AKTUALIZUJACYCH

1. Rzeczowe aktywa obrotowe okre§lane jako materiaty nabyte w celu zuzycia na wlasne potrzeby, wytworzone
lub przetworzone przez jednostke produkty gotowe zdatne do sprzedazy oraz towary nabyte w celu odsprzedazy|
W stanie nieprzetworzonym i wykazywane w bilansie jako zapasy powinny spetnia¢ nastepujace warunki:
mie¢ wiarygodnie okre§lona wartosc,

powsta¢ w wyniku przesztych zdarzen,

spowodowaé w przysztosci wptyw do jednostki korzysci ekonomicznych,

by¢ wiasnoscia jednostki, czyli by¢ przez nig kontrolowane.

W przypadku gdy nastepuje trwala utrata wartosci posiadanego sktadnika majagtkowego iw sytuacji gdy
kontrolowany sktadnik nie przyniesie korzy$ci ekonomicznych, uzasadnione jest dokonywanie odpiséw|
aktualizujacych.

2. Odpisy aktualizujace $rodkéw trwalych dokonywane sa w przypadku zmiany przeznaczenia, likwidacji,

wycofania z uzywania lub innych przyczyn powodujacych trwata utrate ich wartosci.

VI. USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO
1. Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku

zyskow 1 strat.




2. Wynik finansowy netto przedstawiony w rachunku zyskow i strat sktada si¢ z:
a) przychodow netto ze sprzedazy...

b) kosztow dziatalnosci operacyjne;j,

c) zysku/straty ze sprzedazy,

d) pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych,

e) zysku/straty z dziatalno$ci operacyjne;j,

f) przychodow i kosztow finansowych,

g) zysku /straty z dziatalno$ci gospodarczej,

h) wyniku zdarzen nadzwyczajnych,

k) zysku/straty brutto i zysku/straty netto,

i) podatku dochodowego,

j) pozostatych obowiazkowych zmniejszen zysku (zwigkszenie straty) oraz
nadwyzki srodkdw obrotowych,

3. Wynik finansowy wykazywany jest jednorazowo na okres roku obrotowego.

5. inne informacje

1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlno$ci:

1.

1.1. szczegotowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia 1 zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytutdw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

[Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych — 4991,00
[Umorzenie §rodkow trwatych — 1 379 813,60

[Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych — 670 641,14
[Umorzenie ksiggozbioru — 50 149,70

1.2. aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisoéw aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla
dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywoéw finansowych

1.4, warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umow leasingu

1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatow oraz dtuznych papierow
wartosciowych

1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznos$ci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,




zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Odpis aktualizujacy naleznosci watpliwe dotycza zaleglych i niezaptaconych w terminie kwot naleznych z
czynszu mieszkalnego i naleznych odsetek.
Stan odpisu na poczatek roku obrotowego; 6 393,51, stan na koniec roku obrotowego ; 6 393,51

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym
1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych 0 pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg
lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie sptaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
C) powyzej 5 lat
1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw 0 rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwot¢ zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
1.11. | taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
1.12. | taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznicg migdzy wartoscig otrzymanych finansowych skladnikow
aktywoOw a zobowigzaniem zaptaty za nie
1.14. | taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
1.15. | kwote wyptaconych srodkow pienieznych na §wiadczenia pracownicze
Kwota wyptaconych wynagrodzen — 2 700 408,80 zt, pochodnych od wynagrodzen — 1 088 300,75zt, udzielonych
pozyczek mieszkaniowych, zwrot kosztow delegacji, wyptaconych zapomog zdrowotnych, §wiadczen z ZFSS na
taczng kwote 152 362,77. Razem 3 941 072,32
Nagrody jubileuszowe — 304 571,63
Odprawy emerytalne - 195 429,56
Inne (ekwiwalent urlopowy) — 49 912,68
Inne — 234 945,67
1.16. | inne informacje
2.
2.1 wysokos$¢ odpisoOw aktualizujacych warto$¢ zapasow
2.2, koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktére powigkszyty koszt
wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity

incydentalnie




2.4, informacje¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi

wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych

2.5. inne informacje

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wptynaé na ocene sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
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