INFORMACJA
DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.
11 nazwe jednostki
Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Klimontowie
1.2 siedzibe jednostki
ul. s. Heleny Herman 1, 27-640 Klimontow
1.3 adres jednostki
ul. s. Heleny Herman 1, 27-640 Klimontow
14 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Dziatalno$¢ o$wiatowa
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2018 - 31.12.2018
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne
4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze

amortyzacji)




OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych w Klimontowie
prowadzone sg w siedzibie w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych w Klimontowie

ul. s. H. Herman 1, 27-640 Klimontow

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce, w ktorych sporzadza sig:

L 4
deklaracje ZUS,

deklaracje o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych dotyczacym zatrudnionych pracownikow,
miesigcznie jako deklaracje wewnetrzng ( czeSciowa ) , po zakonczonym roku kalendarzowego
do ostatniego dnia stycznia nastgpnego roku deklaracj¢ roczna

oraz

sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16
stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1015 z
pozn. zm.):

Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:
sprawozdanie Rb - 27S
[Isprawozdanie Rb - 28S
Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:
sprawozdanie Rb - 27S
sprawozdanie Rb - 28S
sprawozdanie Rb - N
sprawozdanie Rb - Z
Za okresy potroczne sktada sig:
sprawozdanie Rb - 27S
sprawozdanie Rb - 28S
sprawozdanie Rb - N
sprawozdanie Rb - Z



Za rok sktada sig:

sprawozdanie Rb - 27S

sprawozdanie Rb - 28S

sprawozdanie Rb - N

sprawozdanie Rb - Z

sprawozdanie finansowe obejmujace:
bilans jednostki budzetowej wedtug zatacznika nr 5 do rozporzadzenia,
rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) wedtug zalacznika nr 10 do rozporzadzenia,
zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zalacznika nr 11 do rozporzadzenia,

informacj¢ dodatkowa wedtug zatacznika nr 12 do rozporzadzenia.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera — program komputerowy
VULCAN

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald, ktére tworza:
dziennik,
ksigge gtowna,
ksiggi pomocnicze,
zestawienia: obrotow i sald ksiegi glownej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).
Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg W nim
chronologicznie: dokumenty dostarczone do 5-tego danego miesigca z miesigca poprzedniego sa
ksiggowane z datg wystawienia dokumentu, ; dokumenty dostarczone po 5-tym danego miesigca
z miesigca poprzedniego sa ksiggowane z datg wptywu dokumentu, z wytaczeniem przetomu
roku : dokumenty wystawione w roku poprzednim otrzymane w miesigcu styczniu nast¢gpnego
roku ksiegujemy z datg 31 grudnia roku ktérego dotycza.

zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

sumy zapisOw (obroty) liczone sa w sposob ciagly,
jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gtowne;.
Dzienniki cze$ciowe prowadzone sa dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen :
[ Dziennik Dochodow
[1 Dziennik Funduszu Socjalnego
[1 Dziennik Programu Erasmus+

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow dziennikoéw
czesciowych.



Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajgcy nastgpujace zasady:
podwojny zapis,

- systematyczne i chronologiczne rejestrowanie zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memorialows,

powiazanie dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegéltawiajace dla wybranych kont
ksiegi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane s3a zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
glownego.

Konta pozabilansowe pehnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednostronny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

Ujmowane sa na nich
- 980 ,,Plan finansowy wydatkoéw budzetowych”
- 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

- 999 ,.Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z
budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy VULCAN

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbiorow ksigg rachunkowych w jedng
cato$¢ odzwierciedlajaca dziennik i1 ksigge gldowna. Dokladne informacje dotyczace programu
komputerowego zostaty przedstawione w zatgczniku nr 3b do zarzadzenia.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca. Zawiera
ono:

symbole i nazwy kont,

salda kont na dzien otwarcia ksiagg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

sumg¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty zestawienia sg zgodne z obrotami dziennika

Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest:

- dla wszystkich ksiagg pomocniczych na koniec roku budzetowego

- dla sktadnikow objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.



4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania
réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowos$ci oraz z zakladowej
instrukcji inwentaryzacji stanowigcej zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikow majatku i
poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic
inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami nalezno$ci oraz powierzonych kontrahentom wtasnych
sktadnikow aktywow droga potwierdzenia zgodnos$ci ich stanu wykazywanego w ksiegach
jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) porownanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej warto$ci tych sktadnikow.

Spisowi z natury zgodnie z zaktadowa instrukcjg inwentaryzacji podlegaja
- gotowka w kasie i1 druki $cistego zarachowania, papiery warto$ciowe

- rzeczowe skladniki aktywow obrotowych,
- $Srodki trwale oraz pozostate srodki trwate, $rodki  dydaktyczne, zbiory biblioteczne.

Spis z natury dotyczy takze skladnikéw aktywéw, bedacych wlasnos$cia innych jednostek,
powierzonych jednostce do przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie tego spisu nalezy
wystac do jednostki bedacej ich wtascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentow pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie aktywow finansowych na rachunkach bankowych , stanie naleznosci
i stanie aktywow powierzonych innym jednostkom.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do:
nalezno$ci spornych i watpliwych,
nalezno$ci wobec pracownikow,
naleznosci z tytutow publicznoprawnych,

Porownanie stanu zapisow w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajagcego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywow niepodlegajacych
spisowi z natury i uzgodnienie stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:
warto$ci niematerialnych i prawnych,
gruntow i trudno dostepnych ogladowi Srodkdéw trwatych
funduszy wtasnych i funduszy specjalnych,
srodkow pieni¢znych w drodze,

naleznosci spornych, watpliwych, naleznoSci 1 zobowigzan wobec pracownikéw oraz
publicznoprawnych,

- innych aktywow i pasywow



Inwentaryzacja wartos$ci niematerialnych i prawnych ma na celu:

weryfikacje ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania
poszczegdlnych tytutdéw praw majatkowych,

sprawdzenie prawidtowosci wysokos$ci dokonanych odpiséw umorzeniowo- -amortyzacyjnych.

Grunty i budynki wykazywane sg w aktywach bilansu pod warunkiem, Zze zostaly przekazane
jednostce w trwaly zarzad i odpowiednio udokumentowane

Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia i fundusze celowe inwentaryzuje sie,
weryfikujac zmiany ich stanu (zwigkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w S$wietle
obowiazujacych przepisoéw regulujacych te fundusze.

Terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych
1. Ustala si¢ nastgpujgce terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:
a) srodki trwale oraz pozostate srodki trwate- nie rzadziej niz raz na cztery lata
b) zbiory biblioteczne raz na cztery lata
c) zapasy materialow, znajdujacych si¢ w strzezonych sktadowiskach raz na dwa lata

C€) co rok: pozostate sktadniki aktywow i pasywow, tj.: wartoSci niematerialne i prawne, srodki
pieni¢zne, druki $Scistego zarachowania , naleznos$ci i zobowigzania

2. Ustala sie, z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w punkcie 1, nastepujace terminy
inwentaryzacji :

a) na dzien bilansowy kazdego roku:
[ aktywow pienieznych

sktadnikow aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ droga weryfikacji
b) w ostatnim kwartale roku:

srodkow trwatych , pozostatych srodkow trwatych

materialow w magazynie

stanu nalezno$ci

wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikow majatku,

aktywow objetych wylacznie ewidencjg ilosciowa

aktywow bedacych wilasnoscia innych jednostek
C) zawsze:

w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie

w sytuacji wystapienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktérych nastapito lub
zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikow majatku.

3. Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ roOwniez na dzien poprzedzajacy likwidacje jednostki.



OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow 1 pasywow wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 1 2255 oraz z
2017 r. poz. 61, 245, 791 i 1089),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn.
zm.),

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 201, 648,
768, 935, 1428, 1537),

4) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 1911),

5) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu
ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, dtugu Skarbu
Panstwa, wartosci zobowigzan z tytulu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366),

6) rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w
sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283).

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowos$ci oraz w
przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej
przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowos$ci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos$¢, chyba ze
przepisy dotyczace likwidacji stanowig inacze;j.

Srodki trwate otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji whasciwego organu, moga byé wycenione
w wartos$ci okre§lonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje oraz aktualizuje ich

warto$¢, odnoszac rdéznice na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢
wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

WartoS$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie
nabycia/zakupu, otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu — w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny — w wartosci rynkowej na dzien
nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.



Umorzenie uyymowane jest na koncie 071,,Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” wg stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace
pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w
ustawie o podatku dochodowym dla 0séb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi
albo ich nieodlgcznymi czesciami:  traktuje si¢ jako pozostale warto$ci niematerialne i prawne,
ktére umarzane s3 w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioroéw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i1 energii”

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
srodki trwate
pozostate srodki trwate

zbiory biblioteczne

Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz
srodki trwate stanowigce wlasno$¢:

jednostki samorzadu terytorialnego Starostwa Powiatowego w Sandomierzu otrzymane w zarzad
lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwale obejmuja w szczegolnosci:
nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budynki, budowle,

maszyny i urzgdzenia,

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, je$li koszty zakupu nie stanowig
istotnej wartosci,

w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku
trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku — wedtug wartosci godziwe;j,

w przypadku darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej warto$ci
okreslonej w umowie o przekazaniu,

w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntdw, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w
wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych i dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji
zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrgbnych przepisach. Na dzien bilansowy dokonuje si¢ tez
odpisoéw aktualizujacych warto$¢ srodkow trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.
Wyniki z tej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.



Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwate”,
pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe $Srodki trwale finansuje si¢ ze srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegOlowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz §rodkdéw
pochodzacych ze zrddet zagranicznych (tj. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z pdzn. zm.), a takze
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu i trybu
finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz.U. Nr 238, poz. 1579). Umarzane sg (z wyjatkiem
gruntdw) stopniowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych
ustalonych :

w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy)
Odpisow umorzeniowo-amortyzacyjnych dokonuje si¢, poczawszy od :

- miesigca nastgpujacego po miesigcu przyjecia srodka trwalego do uzywania

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku

W jednostce przyjeto metodg liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢
wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz
jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to Srodki trwale wymienione w § 7 ust. 2 rozporzadzenia, ktore finansuje si¢
ze $rodkow na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak
ten obiekt finansowane sg ze srodkéw na inwestycje).

Obejmuja :
-ksigzki i inne zbiory biblioteczne
- $rodki dydaktyczne stuzace do nauczania i wychowywania w szkolach i1 placowkach
o$wiatowych
-meble

- $rodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate Srodki trwale :

uyjmuje si¢ w ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale” i umarza

sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072
,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”

Nie podlegaja ewidencji:

-drobny sprzet taki jak: kwietniki, kwiaty, wazony, doniczki, wieszaki, kosze, firany,

zastony, karnisze, lampy, zyrandole, naczynia, itp. ksiggowane w koszty w dniu

wydania do uzytku z wyjatkiem mebli bez wzgledu na wartosc.



- zakupione pozostate srodki trwate i zamontowane — przytwierdzone w sposob trwaly
do $cian, podtog np. wyktadziny, dywany, umywalki, armatura wc.

- ustala si¢ zgodnie z Zarzadzeniem nr 7/2016 dolna granicg wartosci pozostatych §rodkéw trwatych
podlegajacych ewidencji ilosciowej i wartosciowej na poziomie 200,00 zi, ponizej tej kwoty
prowadzona jest ewidencja iloSciowa

Zbiory biblioteczne to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do
rozpowszechniania, niezaleznie od no$nika fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwlaszcza:
dokumenty graficzne (pis$miennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwigkowe,
wizualne, audiowizualne i elektroniczne (ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach, t.j. Dz.U. z
2012 r. poz. 642, poz. 908, z 2013 r. poz. 829, z 2017 r. poz. 60, 1086). Do zbioréw bibliotecznych
nie zalicza si¢ materiatdw shuzacych pracownikom jednostki, takich jak: katalogi, instrukcje, normy,
wydawnictwa urzedowe itp.

Ewidencja zbioréw bibliotecznych prowadzona jest wedlug zasad okre§lonych rozporzadzeniem
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu
ewidencji materialow bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283).

Zakupione zbiory wyceniane sg :
- W cenie zakupu

Zbiory ujawnione, darowane wycenia si¢ wedlug warto$ci Szacunkowej ustalonej komisyjnie i
zatwierdzonej przez kierownika biblioteki. Rozchody wycenia si¢ w wartosci ewidencyjne;j.

Zbiory biblioteczne bez wzgledu na warto$¢ umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie
materialow i energii”.

Nalezno$ci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin zapadalno$ci przypada w okresie dluzszym
niz 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 11 i 12 rozporzadzenia odsetki od naleznosci ujmowane sa w ksiegach rachunkowych w
momencie ich zaplaty, lecz nie p6zniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu, a nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej
niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowiazujacego
na ten dzien kursu $redniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Kwote naleznos$ci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujgce jej wartos¢
zgodnie z zasada ostroznosci. Odpisy dokonywane sa w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych lub
kosztow finansowych (w zaleznos$ci od charakteru nalezno$ci), a ich wysokos¢ ustala si¢ wedtug art.
35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sg najpdzniej na koniec roku obrotowego.

Na dzien bilansowy nalezno$ci wyceniane sag w kwocie wymaganej zaptaty

Zapasy obejmujg :
- produkty gotowe
- materialy

W bilansie rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wyceniane sa w cenach nabycia lub koszcie
wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktora w tym przypadku oznacza, Ze cena



nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia nie moga by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okreslonej
w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowos$ci) w dniu bilansowym.

NaleznoS$ci krdétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w
wysokos$ci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. w wysokos$ci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw
aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

SrodKi pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartoéci nominalne;.

W ciagu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych dotyczacych realizacji projektu
Erasmus + ujmuje si¢ w ksiegach w dniu ich przeprowadzenia po kursie stalym KE2 obowigzujacym
na dzien podpisania umowy

Zobowiazania wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o
rachunkowosci,

w zakresie sprawozdawczo$ci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30
marca 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania warto$ci zobowiazan zaliczanych do
panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu porgczen
i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366),

Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty.
Zobowiazania bilansowe zaliczane do zobowiazan finansowych wycenia si¢ wedtug
wymaganej kwoty zaptaty

Zobowiazania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartalu wedlug
zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu sredniego
ogltoszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowiazan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, uymowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod
datg ostatniego dnia kwartatu w wysoko$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Zobowigzania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i dlugu Skarbu Panstwa oraz
warto$¢ zobowiazan z tytulu poreczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb, wyceniane
sa wedlug zasad zawartych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r.

Przychody przyszlych okreséw to réwnowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow

srodkow z tytutu $wiadezen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art.

41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien,

ktéra spowoduje wykonanie:

wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w

planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w
danym roku,

wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych lat,
wydatkoéw srodkow europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.



2. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku
zyskow 1 strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja i rozliczanie kosztéw dziatalnosci podstawowej przebiegaja w zespole 4 kont ,,Koszty
wedtug rodzajow i ich rozliczenie”, tj. na kontach kosztéw rodzajowych”

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym w zataczniku nr

10 do rozporzadzenia sktada si¢:

zysk (strata) z dziatalnosci podstawowe;j,

zysk (strata) z dziatalnos$ci operacyjnej,

zysk (strata) brutto

5. inne informacje

1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:

1.

1.1. szczegblowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

1.2. aktualng warto$¢ rynkowa $rodkoéw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla
dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych

1.4. warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
umoéw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu

1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papierow
warto$ciowych

1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ nalezno$ci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglgdnieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym




1.9.

podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg
lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie sptaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej 5 lat

1.10. | kwotg zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepisow 0 rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwotg zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.11. | taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

1.12. | taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym roéwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow stanowiacych réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikéw
aktywow a zobowigzaniem zaptlaty za nie

1.14. | taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

1.15. | kwote wyplaconych §rodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze




Kwota wyptaconych swiadczen pracowniczych

Wyszczegolnienie 53
Podstawowe $wiadczenia pracownicze:
- wynagrodzenia pracownikow 719829,92
- wynagrodzenia socjalne — dodatek wiejski 38333,69
- odprawy emerytalne i rentowe, Art. 20 44694,33
- wynagrodzenie art. 30 3465,7
- nagrody jubileuszowe 25577,32
- inne: ekwiwalenty, nagrody 17837,73
Suma 849738,69
Fundusz socjalny :
- $wiadczenie urlopowe 13841,92
- $wiadczenia socjalne dla emerytow 41250,00
- udzielone pozyczki z funduszu socjalnego 4000,00
- $wiadczenia z funduszu socjalnego inne wyplaty 23748,00




1.16.

inne informacje

2.

2.1. wysoko$¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapaséw

2.2. koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktoére powickszyty koszt
wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw 0 nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie

24. informacje o kwocie naleznos$ci z tytulu podatkdéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych

2.5. inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wptynac na oceng sytuacji majatkowe;

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)




